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ANEXO | - CADERNO DE ENCARGOS

Obras de drenagem pluvial, pavimentacdo do patio, revitalizacao da praca infantil
e pintura das paredes no entorno do pétio interno da EMEF SANTA TEREZINHA,
Av. Vinte e cinco de julho, n° 544 — Bairro Trés Vendas, Pelotas — RS, CEP 96065-
620.

Este caderno de encargos tem por finalidade fixar as condicdes
administrativas e técnicas a serem observadas na execucao das obras e servicos
objeto da presente licitagc&o.

Este caderno de encargos abrange os seguintes assuntos:

01. do prazo de execugao

02. da execucao da obra

03. da fiscalizacao

04. do recebimento das obras e servi¢os
05. das aplicagdes das normas técnicas

01. DO PRAZO DE EXECUCAO

1.1. N&o serdo computados, nos prazos contratuais, os dias impraticaveis
em razao de fortes chuvas ou de calamidade publica, devidamente comprovados
pela fiscalizagé@o e registrados, por esta, no Livro de Ocorréncias Diarias. O prazo
de execucao esta previsto nos cronogramas fisico-financeiro de cada obra, que se
integra a este processo. O prazo para a conclusdo das obras sera contado a partir
do quinto dia util, da emissdo da Ordem de servico por parte da fiscalizacao.

1.2. As metas minimas previstas no cronograma da obra devem ser
aferidas mensalmente.
Aqueles percentuais que nao forem cumpridos conforme previsdes
iniciais serdo passiveis de multa. O valor da multa a ser aplicada sera de 1% (um
por cento) ao dia sobre o valor dos servicos em mora.

02. DA EXECUCAO DA OBRA

2.1. O proponente devera estudar, minuciosamente, o Caderno de Encargos, 0s
projetos, as especificacbes técnicas, o orcamento, o cronograma fisico —
financeiro e demais exigéncias deste processo para solicitar esclarecimentos,
comunicar ou apontar possiveis erros, omissées ou transgressdes as normas
técnicas, regulamentos ou posturas das leis em vigor, por escrito, antes da
apresentacao da proposta.
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2.2. Nao havendo comunicacao escrita, conforme estabelecido acima, o
proponente declara, automaticamente, estar de acordo com o que estabelece este
processo e toda a sua documentacao.

2.3. A CONSTRUTORA obriga-se a executar as obras e 0S Sservicos
rigorosamente de acordo com, o caderno de encargos, oS projetos, detalhes,
especificacdes técnicas e o valor global de cada obra e servicos dando-lhes um
desenvolvimento que permita o integral cumprimento ao Cronograma Fisico-
Financeiro.

2.4. A CONSTRUTORA mantera, com tempo integral, no canteiro de obra
um mestre de obras habilitado a prestar quaisquer esclarecimentos, devendo ser
pessoa iddnea e de experiéncia técnica comprovada.

2.5. A CONSTRUTORA, quando se propuser a oferecer refeicdes e/ou
alojamento ao seu pessoal, responderd pelas condicbes de saude, higiene e
conforto.

2.6. O uso, na execucao dos servicos, objeto desta licitacdo, de métodos
sujeitos a “royalties” ou de outros encargos semelhantes, obrigara exclusivamente
a CONSTRUTORA.

2.7. O uso indevido de patentes, na execucdo da obra e servicos, sera de
exclusiva responsabilidade da CONSTRUTORA.

2.8. A contratada sera responsavel pela guarda de todo o material no
canteiro da obra. Os servicos de ronda sédo encargos da CONSTRUTORA.

2.9. A CONSTRUTORA, sem prejuizo das suas responsabilidades, devera
comunicar a fiscalizacdo, por escrito, qualquer anormalidade verificada na
execucdo da obra ou servi¢cos, ou ainda no controle técnico dos mesmos, como
também comunicar qualquer fato que possa resultar em risco por falta de
seguranca e estabilidade, ou comprometer a qualidade da obra.

2.10. Cabera a CONSTRUTORA, todo o planejamento da execucédo das
obras 0s seus aspectos administrativos e técnicos.

2.11. A CONSTRUTORA mantera, no canteiro de obras, sob sua guarda e
a disposicao da Fiscalizacéo, os seguintes documentos:
a. livro de Ocorréncias Diarias;
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b. o registro de alteracdes regularmente autorizadas;

c. 0 arquivo ordenado de relatérios, pareceres e demais documentos
administrativos da obra;

d. o cronograma Fisico-Financeiro;

e. comprovante da matricula da obra na RECEITA FEDERAL,;

f. ART dos projetos e execucédo da obra;

g. projetos completos e especificacdes técnicas;

h. servigos que eventualmente serdo contratados.

OBS: O Livro de Ocorréncia ou Diario de Obras devera ser assinado a cada
semana pelo Responsavel Técnico da Obra. A falta dessa prética caracterizara a
auséncia de acompanhamento técnico passivel de punicdo por parte da
CONTRATANTE.

2.12. Os documentos relacionados no item anterior constituirdo o processo
da obra, que deve permanecer no canteiro durante a sua execucdo, a ser
arquivado pela Prefeitura Municipal, apés a conclusdo da mesma.

2.13. No livro de ocorréncias diarias, serdo lancadas diariamente, pela
empreiteira, todas as ocorréncias da obra, tais como: servigos realizados, entradas
e saidas de materiais, anormalidades, chuvas, etc. A Fiscalizacdo compete visar,
semanalmente, as ocorréncias diarias registradas, emitindo parecer conclusivos
sobre as mesmas, quando necessaria.

2.14. A Prefeitura reserva-se no direito de contratar com outras empresas,
simultaneamente e no mesmo local, a execucdo de obras e servicos distintos
daqueles abrangidos pelo contrato da obra em questéo.

2.15. A CONSTRUTORA exonera, desde ja, a Prefeitura de toda e qualquer
responsabilidade relativa a danos e prejuizos que lhes sejam causados pelas
firmas de que trata o item anterior. As responsabilidades serdo exclusivamente
das firmas contratadas.

2.16. Na hipétese prevista no item anterior, a CONSTRUTORA, ndo podera
opor quaisquer dificuldades a execucao da obra e servicos com relacdo a mao-de-
obra e as entradas e deslocamento de materiais e/ou equipamentos no canteiro da
obra.

2.17. Cabe a CONSTRUTORA, desde o inicio até a entrega dos trabalhos a
ela adjudicados, a manutencdo e seguran¢a de todas as obras localizadas no
canteiro de sua responsabilidade, desde que concluidas ou paralisadas, correndo
assim, a sua conta, as despesas com reparos ou recomposicdo de eventuais
danos causados as mesmas. Apos a conclusdo de toda a obra ou servigcos, se
extingue o prazo desta responsabilidade, quando sera emitido o “Termo Provisoério
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de Recebimento da Obra”.

2.18. Correrdo a conta da CONSTRUTORA ou de seu segurador, a
reparacao de danos causados a terceiros em decorréncia das obras e servicos.
2.19. Correrdo a conta da CONSTRUTORA todas as despesas relativas a
protecao, tapumes e vigilancias das obras provisoérias e permanentes.

2.20. Na conclusdo das obras e servicos objeto deste contrato, a
CONSTRUTORA, devera remover todo o equipamento utilizado, o entulho e as
obras provisérias de qualquer espécie, entregando os servicos com o local, bem
como as areas contidas limpas e em condi¢des uso imediatas.

2.21. Recebido o aviso de conclusdo dos trabalhos e independente das
demais providéncias a diligenciar, a Prefeitura estara automaticamente emitida na
sua plena posse, com todos 0s seus materiais e acessorios.

2.22. Os materiais, objetos ou quaisquer outros elementos descobertos no
local das obras e servicos que possam apresentar interesse cientifico,
mineraldgico, arqueoldgico ou outros a critério da Prefeitura deverdo ser alvo de
imediata comunicacao a fiscalizacéo, para as providéncias cabiveis.

2.23. A Contratada devera dispor, para 0 acompanhamento técnico das
obras e servicos, de um engenheiro ou arquiteto, habilitados, que emitira uma
ART/CREA ou RRT/CAU, devidamente recolhida no érgdo correspondente, com o
registro do objeto do contrato. Este técnico serd obrigatoriamente aquele
indicado _gquando _do_julgamento da habilitacdo técnica da empresa
CONSTRUTORA no processo licitatorio.

2.24. Todas as obras devem ser executadas impondo o minimo de
interferéncia nas atividades desenvolvidas pela escola. Aguelas dependéncias
existentes que eventualmente exijam intervengcdes devem ser isoladas de forma a
gque as demais possam seguir funcionando normalmente. Para tanto a
CONSTRUTORA devera prever um isolamento hermético de forma a impedir a
entrada de poeira e ruido extremo nas dependéncias em uso.

03. DA FISCALIZACAO

Toda a relacdo da CONSTRUTORA sera feita através do fiscal nomeado
com o Responsavel Técnico pela execucdo da obra. Este responsavel técnico
sera aquele citado no item 2.23 deste Caderno de Encargos. Somente o0s
assuntos relacionados a retencgdes, caugdes, garantias, descontos e fornecimento
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de CND serao fiscalizados pela SMED.

3.1. Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONSTRUTORA perante a
Prefeitura, todos os trabalhos estardo sujeitos a mais ampla irrestrita fiscalizacao,
a qualquer hora, em toda a area abrangida pelo canteiro, por pessoas
devidamente credenciadas.

3.2. Cumpre a fiscalizagcdo manter os originais dos registros pertinentes a
todas as medicdes realizadas.

3.3. O inicio e desenvolvimento das obras e servigos levardo em conta as
condicbes climaticas previstas, cabendo a CONSTRUTORA reorganizar o
andamento dos trabalhos, tendo justificado por escrito e sendo aceita a nova
proposta pela contratante.

3.4. As instrucbes e demais comunicacbes da Fiscalizacdo a
CONSTRUTORA devem ser expedidas por escrito, cabendo aquela o seu registro
no livro de ocorréncias diarias.

3.5. Qualquer erro ou omissdo na execuc¢do da obra ou servigos,
constatado pela Fiscalizacdo ou pela prépria  CONSTRUTORA, obrigara a
segunda a proceder por sua conta e risco, a corre¢ao, remogao ou hova execugao
das partes impugnadas, mesmo que o0 erro resulte de insuficiéncia dos
levantamentos.

3.6. A ocorréncia de obstaculos ou imprevistos durante a execucdo das
obras e servicos obrigara a CONSTRUTORA a fazer a comunicacdo escrita dos
fatos, cabendo a Fiscalizacdo opinar sobre os mesmos, tomar decisédo final e
providenciar a sua solu¢éo sem prejuizo do que dispde o Edital e este Caderno de
Encargos sobre as atribuicdes e responsabilidade da CONSTRUTORA.

3.7. Os pedidos de prorrogacdo de prazo por parte da CONSTRUTORA
serdo encaminhados a Fiscalizacdo, que emitira, a luz dos registros efetuados no
Livro de Ocorréncias, parecer sobre 0 mesmo e 0s encaminhara a autoridade
superior, que tomara a decisao cabivel ao caso.

3.8. A Fiscalizacdo, em presenca da inoperancia, desleixo, incapacidade,
falta de exacdo ou ato desabonador, podera determinar o afastamento imediato de
gualguer empregado da Contratada.

3.9. A Fiscalizacdo promovera as medi¢cdes com a presenca e participacao
de representante da contratada, cabendo a esta encaminhar a Prefeitura, com
visto da Fiscalizacao, os respectivos faturamentos nos prazos previstos.

3.10. Compete a Fiscalizagdo resolver as duvidas expostas pela
6
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CONSTRUTORA, dando-lhes solucdes rapidas e adequadas.

3.11. Compete a Fiscalizacdo, autorizar a retirada de maquinas e
equipamentos considerados inserviveis ou que estejam em desacordo com as
exigéncias contratuais.

3.12. A inobservancia ou desobediéncia as instrucbes e ordens da
Fiscalizacdo, importara na aplicacdo de multas contratuais relacionadas com o
andamento das
obras e servicos, e no desconto, nas faturas, das despesas que a
CONSTRUTORA tenha dado causa, por agdo ou omissao.

3.13. A Fiscalizacdo podera determinar a paralisacdo das obras por razdo
relevante de ordem técnica, climatica, de seguranca ou por motivos da
inobservancia e/ou desobediéncia as ordens e instrucbes, cabendo a
CONSTRUTORA, todos os 6nus e encargos decorrentes da paralisacdo, e
estando incluidas, as despesas dos servigos a serem efetuados, materiais e mao-
de-obra. A determinacdo vigorard enquanto persistir as razdes da deciséo,
cabendo a fiscalizag&o formalizar a sua suspenséo.

3.14. No periodo de execucdo das obras deverdo ser executados 0s
trabalhos de reparos, consertos, reconstrucdo e retificacdo de defeitos ou falhas
verificadas pela Fiscalizagdo, correndo a conta da CONSTRUTORA todas as
despesas decorrentes desta atividade.

3.15. Os membros da equipe técnica da CONSTRUTORA somente poderéo
ser substituidos com autorizacdo expressa da Prefeitura.

3.16. A CONSTRUTORA, podera discordar de qualquer ato de
Fiscalizacdo, devendo, para tanto, manifesta-lo, por escrito, no prazo de 3 (trés)
dias da ocorréncia do ato questionado, através de uma “Reclamagéo” dirigida a
autoridade superior ( Secretario e/ou Prefeita ).

3.17. Recebida a “Reclamacéao”, a autoridade decidira no prazo de 5 (cinco)
dias, a procedéncia do ato .

3.18. A existéncia de uma “Reclamagao” nao podera, em hipdtese alguma,
justificar a paralisacéo, por parte da contratada, das obras e servigcos que lhes
foram adjudicados, ressalvada a etapa da obra e/ou servico que deu origem a
questao.

3.19. Julgada improcedente a “Reclamacéo”, a CONSTRUTORA arcara com todos
0s 6nus e encargos decorrentes da paralisacdo da etapa da obra e/ou servico.
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04. DO RECEBIMENTO DAS OBRAS E SERVICOS

4.1. O recebimento das obras e servigos sera feito pelo fiscal responsavel
pela obra ou por uma comissdo de recebimento formada a critério da
Administragdo Municipal.

4.2. O fiscal da obra ou a comissdo de recebimento adotard o seguinte
procedimento:

4.2.1. Verificara se as obras e servicos foram executados de acordo com as
disposi¢des do Caderno de Licitacdo, projetos, detalhes, especificacdes técnicas,
caderno de encargos, contratos e constatada qualquer irregularidade comunicara
diretamente a CONSTRUTORA para que tome as providéncias, nao liberando a
tltima parcela do pagamento, nem fornecendo o Termo de Recebimento
Provisoério até que as providéncias tenham sido tomadas;

4.2.2. Nao ocorrendo irregularidade, assinara o “Termo de Recebimento
Provisorio”, que sera anexado ao processo original, podendo ser liberada a ultima
parcela do cronograma fisico-financeiro;

4.2.3. Depois de decorrido o prazo de noventa dias da assinatura do Termo
de Recebimento Provisério e a obra ndo apresentar problemas construtivos ou de
acabamento, apresentado pela CONSTRUTORA, sera emitido o “Termo Definitivo
de Recebimento da Obra”;

4.2.4. Depois de emitido o Termo de Recebimento Provisorio, se apresentar
alguma irregularidade na obra, comunicado a CONSTRUTORA e esta ndo tomar
providéncias, a Prefeitura podera reter o pagamento da importancia relativa a
“‘Retencao da Garantia de Fiel Execucdo da Obra e Servicos”, mandar executar os
reparos por terceiros a conta da CONSTRUTORA pagos com a retencdo e
ingresso em juizo com a competente acdo de perdas e danos, tudo sem prejuizo
das sanc¢des previstas no item referente ao inadimplemento contratual.

4.3. O recebimento definitivo ndo acarretara, de modo algum, a exoneracao
da CONSTRUTORA e de seus técnicos, da responsabilidade civil e técnica por
futuros eventos decorrentes ou relacionados com a execucéo das obras e servigos
convencionados e dados como aceitos.

4.4. Podera a Fiscalizacdo, em qualquer caso de seu interesse e desde que
nao haja prejuizo aos trabalhos, aceitar provisoriamente, sem suspensédo de
qualquer clausula do contrato e de suas partes integrantes, solicitar a utilizacdo
imediata de qualquer parte das areas ou instalacdes da obra que permitirem seu
uso.
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4.5. O pagamento sera efetuado por etapas de acordo com o cronograma
fisico-financeiro, ndo podendo antecipar parcelas de pagamento e a contratante,
tendo disponibilidade financeira, tem o prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis para
efetuar os pagamentos, das etapas concluidas conforme medi¢cdes. Como se
tratam de obras financiadas por organismos internacionais, através do Governo
Federal, esse prazo fica vinculado ao repasse dos recursos. Fica, pois, a
CONTRATADA também solidaria e submissa aos critérios e prazos constantes do
referido acordo.

4.6. Sendo necessario algum servigo nao previsto no presente processo, ou
modificacdes, para mais ou para menos, a empresa contratada s6 podera
executa-lo com autorizacdo prévia, por escrito da fiscalizacdo. O pagamento ou
deducdo das modificacdes sera regulado pela aplicacdo dos precos unitarios
fornecidos pela contratada no ato da licitagdo, caso n&o conste nos precos
unitarios sera considerado o preco de mercado na ocasido da autorizacgao.

05. DAS APLICACOES DAS NORMAS TECNICAS

5.1. Para a fixacao dos critérios que norteardo a elaboracdo dos métodos
de execucdo das obras e servicos e as diretrizes para o controle técnico, €
obrigatéria a aplicacdo das instrucdes deste Caderno de Encargos, das
especificacdes técnicas e dos projetos e das Normas da ABNT aplicaveis ao caso.
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